
Neue Perspektiven
Mit Anspruch und Sorgfalt planen und realisieren wir exklusive Projekte in ganz Europa. Zuverlässig, flexibel, 
in kompromissloser Qualität. Werte, die wir wahren wollen. Gerne gemeinsam mit Ihnen, unseren 420 Mitarbeitern  
und unseren 16 Vertriebsniederlassungen. Bei HUF HAUS, dem modernsten Unternehmen der Fertighausbranche und  
führend im Bereich des modernen Fachwerkbaus, bieten sich Ihnen jetzt neue Perspektiven.

Wir suchen Sie zur Unterstützung unseres Teams in der FertighausWelt 
Poing bei München ab sofort als:

Vertriebsassistent / Kaufmann für Büromanagement 
(m/w) im Bereich Fertighäuser
Ihre Aufgaben
•   Empfang und Beratung unserer Gäste im HUF Musterhaus in Poing
•   Analyse und Pflege der CRM Kundendatenbank
•   Contentpflege der Musterhaus-Microsite
•   Bearbeitung von Interessenten- und Kundenanfragen
•   Unterstützung bei Nachfassaktionen  
•   Erarbeitung von Angebotsunterlagen
•   Terminmanagement für das Verkaufsteam
•   Erledigung aller anfallenden Sekretariatstätigkeiten

Ihre Voraussetzungen
•   abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Ausbildung
•   Flexibilität und Aufgeschlossenheit
•   hohe Kommunikationsfähigkeit und Eigenmotivation
•   Sie scheuen auch die Arbeit am Wochenende nicht
•   Sie beherrschen den Umgang mit MS Office und allgemeinen PC-Anwendungen

Wir bieten
•   sehr gute Bezahlung und 30 Tage Urlaub im Jahr
•   ein hochmotiviertes und kompetentes Backoffice in Hartenfels
•   angenehmes und offenes Arbeitsklima
•   betriebliche Altersvorsorge 
•   interne Schulungen
•   Firmenevents
 
Wenn Sie sich in diesen anspruchsvollen Tätigkeiten wiedererkennen, dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung im PDF-Format an:

HUF HAUS GmbH u. Co. KG 
Frau Elena Wingender
Franz-Huf-Straße - 56244 Hartenfels 
www.huf-haus.com - bewerbung@huf-haus.com


